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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о выполнении курсовых работ (проектов) обучающихся по 

образовательным программам среднего профессионального образования (далее – 

Положение) определяет требования к подготовке, оформлению, защите и хранению 

курсовых работ, курсовых проектов, выполняемых обучающимися факультета среднего 

профессионального образования (далее – ФСПО) федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Грозненский 

государственный нефтяной технический университет имени академика М.Д. 

Миллионщикова» (далее – университет, ГГНТУ им. акад. М.Д. Миллионщикова).  

1.2. Курсовая работа (проект) является одним из видов самостоятельной работы 

обучающихся, составляющей их учебную деятельность, под руководством преподавателя, 

выполняемой в соответствии с учебным планом, в рамках часов, отведенных на освоение 

дисциплины (модуля). 

1.3. Выполнение студентом курсовой работы (проекта) осуществляется на 

заключительном этапе изучения учебной дисциплины или междисциплинарного курса (далее 

– МДК), в ходе которого проверяются полученные знания и умения или компетенции при 

решении комплексных задач, связанных со сферой профессиональной деятельности будущих 

специалистов или видом профессиональной деятельности. 

1.4. Количество курсовых работ (проектов), наименование дисциплин, 

профессиональных модулей (МДК), по которым они предусматриваются и количество часов 

обязательной учебной нагрузки студента, отведенное на их выполнение, закрепляются в 

учебных планах по специальностям.  

1.5. Настоящее Положение разработано на основании нормативных документов: 

- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 

г. №273-ФЗ;  

- Приказа Минпросвещения РФ от 24 августа 2022 г. №762 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования»; 

- Федеральных государственных образовательных стандартов среднего 

профессионального образования (далее – ФГОС СПО); 

- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 08 ноября 

2021 г. №800 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

- локальных нормативных актов; 

- Устава университета. 

 

2. Цели и задачи курсовой работы (проекта) 

 

2.1. Цели курсовой работы:  

- формирование у обучающегося навыков исследовательской работы;  

- повышение уровня его профессиональной (теоретической и практической) 

подготовки;  

- углубление знаний по учебной дисциплине;  

- развитие интереса и навыков самостоятельной работы с научной и справочной 

литературой. 
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2.2. В процессе выполнения курсовой работы обучающийся должен: 

- приобрести новые теоретические знания в соответствии с темой работы и заданием 

руководителя; 

- систематизировать, обобщать и логично излагать концепции, альтернативные точки 

зрения по исследуемой проблеме; 

- совершенствовать профессиональную подготовку; 

- сформировать навыки самостоятельного применения теоретических знаний к 

комплексному решению профессиональных задач; 

- развить навыки самостоятельной учебной, исследовательской и научной работы. 

 

3. Порядок выбора темы курсовой работы (проекта)  

и руководство подготовкой 

 

3.1. Тематика курсовых работ (проектов) разрабатывается, обсуждается и 

утверждается на заседании предметно-цикловой комиссии (далее – ПЦК). Перечень тем 

курсовых работ подлежит ежегодному обновлению. 

3.2. Примерный перечень тем курсовых работ (проектов) вносятся в соответствующие 

разделы рабочих программ дисциплин (модулей), фондов оценочных средств, методических 

указаний по дисциплине (модулю). 

3.3. Информация о необходимости выполнения курсовой работы (проекта) доводится 

до сведения обучающихся преподавателем, ведущим дисциплину, на первом занятии 

семестра, в котором она запланирована. 

3.4. В рамках тематики, определенной в рабочих программах дисциплины (модуля), 

ПЦК, реализующими дисциплину (модуль), разрабатываются темы курсовых работ 

(проектов), которые предлагаются обучающимся на выбор с учетом сферы их научных 

интересов, особенностей и индивидуальных потребностей при освоении образовательных 

программ СПО. 

3.5. Тема курсовой работы (проекта) обучающегося и руководитель закрепляются 

приказом университета на основании представления. 

3.6. Непосредственное руководство курсовой работой (проектом) осуществляет 

руководитель, назначенный в соответствии с приказом, из числа преподавательского состава 

ФСПО. 

3.7. Руководитель курсовой работы (проекта) обеспечивает методическое 

руководство, составление совместно с обучающимся плана выполнения курсовой работы 

(проекта), консультации по составленному плану, контроль за самостоятельной работой 

обучающегося, оценку содержания и оформления курсовой работы (проекта) и написание 

отзыва на курсовую работу (проект), получившую допуск к защите. 

3.8. Руководитель курсовой работы (проекта) имеет право выбрать форму 

организации взаимодействия с обучающимся, устанавливает периодичность встреч в рамках 

согласованного плана подготовки курсовой работы (проекта). 

3.9. В рамках тематики, определенной в рабочих программах дисциплины (модуля), 

ПЦК, реализующими дисциплину (модуль), разрабатываются темы курсовых работ 

(проектов), которые предлагаются обучающимся на выбор с учетом сферы их научных 

интересов, особенностей и индивидуальных потребностей при освоении образовательных 

программ СПО. 
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3.10. Взаимодействие обучающегося с руководителем в рамках подготовки курсовой 

работы (проекта) может осуществляться, в том числе, и посредством дистанционных 

технологий. 

 

4. Общие требования к содержанию и структуре 

курсовой работы (проекта) 

 

4.1. По содержанию курсовая работа (проект) может носить реферативный, 

практический или опытно-экспериментальный характер в зависимости методических 

указаний по выполнению курсовых работ (проектов) по соответствующей дисциплине, 

разработанными ПЦК. 

4.2. По объему курсовая работа должна быть 15-20 страниц печатного текста. 

4.3. Курсовая работа должна иметь следующую структуру: титульный лист 

(Приложение 1); содержание (Приложение 2); введение; основная часть; заключение; список 

используемых источников. 

Практическая (расчетно-графическая) части могут отсутствовать в зависимости от 

реализуемой специальности СПО. 

Титульный лист и содержание оформляются в соответствии с Приложением 1 к 

настоящему Положению. 

Введение и основная часть оформляется в соответствии с методическими указаниями 

по выполнению курсовой работы (проекта), разработанными ПЦК. 

Заключение содержит выводы, подтверждающие или опровергающие первоначальные 

предположения (гипотезы), перспективы дальнейшего изучения проблемы, связь с 

практикой, анализ реализации целей и задач исследования. 

Список используемых источников должен содержать перечень всех используемых 

автором нормативных документов, монографий, учебных и учебно-методических пособий, 

статей и интернет-источников, которые должны быть изложены в следующем порядке: 

- Федеральные законы (в очередности от последнего года принятия к предыдущим); 

- Указы Президента Российской Федерации (в очередности от последнего года 

принятия к предыдущим); 

- Постановления Правительства Российской Федерации (в очередности от последнего 

года принятия к предыдущим); 

- иные нормативные правовые акты; 

- иные официальные материалы (резолюции-рекомендации международных 

организаций и конференций, официальные доклады, официальные отчеты и др.); 

- монографии, учебники, учебные пособия (в алфавитном порядке); 

- иностранная литература; 

- интернет-ресурсы. 

 

5. Общие требования к оформлению курсовой работы (проекта) 

 

5.1. Оформление курсовой работы (проекта) должно выполняться в соответствии с 

«ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов 

по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная 

документация. Требования к оформлению документов», основные требования которого 

состоят в следующем: 
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1) Форматом документа является формат А4. 

2) Каждый лист документа должен иметь поля: 

- 30 мм – левое; 

- 10 мм – правое; 

- 20 мм – верхнее; 

- 20 мм – нижнее. 

3) Номера страниц проставляются посередине верхнего поля документа на расстоянии 

10 мм от верхнего края листа. 

4) Распечатка на бумажном носителе производится только на одной стороне листа. 

5) Гарнитура и размеры шрифта: Times New Roman №14. При составлении таблиц 

могут использоваться шрифты меньших размеров, рекомендуемый – №12. 

6) Абзацный отступ основного текста – 1,25 см. 

7) Текст документа печатается через 1,5 интервал. 

8) Текст документа выравнивается по ширине листа. 

5.2. Основное требование к составлению списка использованных источников – 

единообразное оформление и соблюдение «ГОСТ Р 7.0.100-2018. Национальный стандарт 

Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления» 

5.3. Перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц и терминов 

формируется, если сокращения, условные обозначения, символы, единицы и термины 

повторяются в курсовой работе (проекте) более трех раз, в противном случае расшифровку 

дают непосредственно в тексте работы при первом упоминании. 

Написании сокращений осуществляется в соответствие с ГОСТ Р 7.0.12-2011 

«Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и 

словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила». 

5.4. Оформление ссылок к исследовательским работам регламентируется ГОСТ Р 

7.0.5-2008 «Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие 

требования и правила составления». 

 

6. Формы и порядок аттестации курсовой работы (проекта) 

 

6.1. Завершенная курсовая работа (проект) представляется руководителю в 

распечатанном виде. 

6.2. Защита курсовой работы (проекта) является обязательной и проводится за счет 

объема времени, предусмотренного на курсовое проектирование по дисциплине, 

профессиональному модулю (МДК). 

6.3. По результатам защиты курсовой работы (проекта) выставляются оценки 

«отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 

Процедура выставления оценки по результатам защиты осуществляется 

руководителем курсовой работы (проекта), проводящим занятия по соответствующей 

дисциплине, в рамках которой, в соответствии с учебным планом, предусмотрено 

выполнение курсовой работы (проекта), в экзаменационную ведомость и зачетную книжку. 
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6.4. Положительная оценка по дисциплине, профессиональному модулю (МДК), по 

которым предусматривалась курсовая работа (проект), выставляется только при условии 

успешной сдачи курсовой работы (проекта) на оценку не ниже «удовлетворительно». 

Обучающиеся, не имеющие положительной оценки к экзамену по дисциплине (МДК), по 

которым предусматривалась курсовая работа (проект), не допускаются. 

6.5. Неудовлетворительные результаты защиты курсовой работы (проекта) или ее 

непрохождение при отсутствии уважительных причин признаются академической 

задолженностью. 
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                                             Приложение 1 
Образец титульного листа курсовой работы (проекта)                 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ  

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования  

«Грозненский государственный нефтяной технический университет имени 

академика М.Д. Миллионщикова» 

 

ФАКУЛЬТЕТ СРДЕНЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ПЦК «______________________» 
                Наименование ПЦК 

 

 

КУРСОВАЯ РАБОТА/ПРОЕКТ 

на тему «_________________» 
                 Название темы 

 

 

 

 

 

Выполнил(а): 

студент(ка) группы ________ 

______________________ 
                                                                                                                                                                  ФИО 

 

Руководитель: 

______________________ 
                                                                                                                                                                     должность 

______________________ 
                                                                                                                                                                  ФИО 

Сдана на проверку: 

_____________________ 

 

Дата защиты: 

_____________________ 

 

Оценка: 

_____________________ 

 

 

Грозный – 202_ г. 
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Приложение 2 

Образец листа содержания курсовой работы (проекта) 

СОДЕРЖАНИЕ 

1. ……………………...……………………………………………………………………. 3 

2. …………………………………………………………………………………… ……... 6 

3. ……………….………………………………………………........................................... 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


