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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.05 Информационные технологии в профессиональной деятельности 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:  
Учебная дисциплина ОП.05 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности является обязательной частью общепрофессионального цикла в 
соответствии с ФГОС СПО по специальности 27.02.07 Управление качеством продукции,  
процессов и услуг (по отраслям). 

 Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02, 
ОК 03. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения  

и знания 

Код  
ПК, ОК 

Умения Знания 

 
ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 

 

- распознавать задачу и/или 
проблему в профессиональном 
и/или социальном контексте; 
- производить расчеты 
механических передач и 
простейших сборочных единиц; 
- читать кинематические схемы; 
- определять напряжения в 
конструкционных элементах; 
- правильно выявлять и 
эффективно искать информацию, 
необходимую для решения задачи 
и/или проблемы; 
- определять критерии и 
показатели и технического 
состояния в зависимости от вида 
оборудования, оснастки, 
инструмента, средств измерении; 
- выбирать методы и способы 
определения значений 
технического состояния 
оборудования, оснастки, 
инструмента, средств измерений; 
- определять критерии и 
показатели соответствия готовой 
продукции, условий ее хранения и 
транспортировки на основании 
нормативной и технологической 
документации; 
- определять актуальность 
нормативно-правовой 

- виды механизмов, их 
кинематические и динамические 
характеристики; 

- методику расчета элементов 
конструкций на прочность, 
жесткость и устойчивость при 
различных видах деформации; 

- основы расчетов механических 
передач и простейших сборочных 
единиц общего назначения;  

- основные источники информации 
и ресурсы для решения задач и 
проблем в профессиональном и/или 
социальном контексте; 

- методы работы в 
профессиональной и смежных 
сферах; 

- требования к техническому 
состоянию оснастки, инструмента, 
средств измерений и сроков 
проведения их поверки; 

- методы и средства технического 
контроля соответствия готовой 
продукции, условий ее хранения и 
транспортировки; 

- содержание актуальной 
нормативно-правовой 
документации; 

- современная научная и 
профессиональная терминология; 



4 
 

документации в 
профессиональной деятельности; 
- применять современную 
научную профессиональную 
терминологию; 
- определять и выстраивать 
траектории профессионального 
развития и самообразования; 
- выявлять достоинства и 
недостатки коммерческой идеи; 
- презентовать идеи открытия 
собственного дела в 
профессиональной деятельности; 
оформлять бизнес-план; 
- рассчитывать размеры выплат 
по процентным ставкам 
кредитования; 
- презентовать бизнес-идею; 
- определять источники 
финансирования 

- возможные траектории 
профессионального развития и 
самообразования; 

- основы предпринимательской 
деятельности; основы финансовой 
грамотности; 

- правила разработки бизнес-
планов; 

- порядок выстраивания 
презентации; 

- кредитные банковские продукты 
 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 160 

в т.ч. в форме практической подготовки 64 

в т. ч.: 

теоретическое обучение 64 

практические занятия  64 

Самостоятельная работа  22 

Промежуточная аттестация 10 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации 
деятельности обучающихся 

Объем, акад. ч 
/ в том числе в 

форме 
практической 
подготовки, 

акад. ч 

Коды компетенций 
и личностных 
результатов, 

формированию 
которых 

способствует 
элемент 

программы 
1 2 3 4 

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации   
Тема 1.1. 
Информационные и 
телекоммуникационные 
технологии и 
информационные 
системы 

Содержание учебного материала 8 

ОК 01 
ОК 02 

1. Информационные и телекоммуникационные технологии, 
информационные системы: основные понятия, принципы, свойства, 
сферы применения, возможности, перспективы развития, применение 
в профессиональной деятельности. 

4 

В том числе практических занятий  4 
1. Классификация информационных систем.  4 

Тема 1.2. Технические и 
программные средства 
информационных 
технологий 
 

Содержание учебного материала 10 

ОК 02 

1. Аппаратная реализация компьютера. Микропроцессор.  2 
2. Память компьютера: виды, свойства, характеристики, единицы 
измерения, объем. 4 

В том числе практических занятий  4 
1. Изучение компонентов системного блока. Выбор конфигурации 
компьютера в зависимости от решаемой задачи. Микропроцессор. 4 

Тема 1.3. Основные 
методы и приемы 
обеспечения 
информационной 
безопасности 

Содержание учебного материала 8 

ОК 02 

1. Методы и приемы обеспечения информационной безопасности. 
Защита информации от несанкционированного доступа, от 
компьютерных вирусов. 

4 

В том числе практических занятий  4 
1. Проблемы защиты информации в информационном обществе. 
Уровни защиты информации. 4 
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Тема 1.4. Обработка 
экономической и 
статистической 
информации в 
электронных таблицах 

Содержание учебного материала 20 

ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 

1. Табличный процессор MS Excel. Возможности табличных 
процессоров Open Office Calc и Google Таблицы.  2 

2. Математический пакет MathCAD. 2 
В том числе практических занятий 16 
1. Функции пользователя в MS Excel. 4 
2. Построение диаграмм, графиков функций и поверхности в MS Excel. 4 
3. База данных в MS Excel. 4 
4. Решение оптимизационных задач в предпринимательстве 
средствами Excel. 4 

Раздел 2. Компьютерные сети   
Тема 2.1. Сетевые 
технологии обработки 
информации. 
Использование сети 
Интернет в 
профессиональной 
деятельности 

Содержание учебного материала 8 

ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 

 

1. Возможности компьютерных сетей для организации коллективной 
деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях: 
электронная почта, чат, видеоконференция. 

4 

В том числе практических занятий  4 
1. Браузеры. Поисковые системы. Автоматизация работы в различных 
поисковых системах. 4 

Тема 2.2. Технологии 
работы с системами 
управления базами 
данных 
 

Содержание учебного материала 6 

ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 

1. Системы управления базами данных. Реляционные базы данных. 
Формы представления данных: таблицы, формы, запросы, отчеты. 2 

В том числе практических занятий  4 
1. Разработка структуры базы данных для предметной области 
профессиональной деятельности. 4 

Тема 2.3. Справочно-
правовые 
информационные 
системы 

Содержание учебного материала 16 

ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 

1.Обзор компьютерных справочно-правовых систем. Основы 
организации поиска документов в СПС «Консультант Плюс» 4 

В том числе практических занятий 12 
1.Поиск документов по реквизитам документов и классификаторам в 
СПС «Консультант Плюс» 4 

2.Работа с текстом документа, создание закладок 4 
3.Запись информации в текстовый файл и экспорт в MS Word. 4 
Содержание учебного материала 24 ОК 01 
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Тема 2.4. Основы 
информационной 
безопасности. 
Организация безопасной 
работы с компьютерной 
техникой 

1.Составляющие информационной безопасности, меры и средства 
защиты информации. 2 ОК 02 

ОК 03 
2.Классификация компьютерных вирусов и антивирусных программ. 
Организация антивирусной защиты. 4 

3.Организация безопасной работы с компьютерной техникой. Меры 
эргономической организации рабочего места. 4 

В том числе практических занятий 4 
1.Проведение инструктажа по технике безопасности при работе с 
оргтехникой для сокурсников. 4 

Самостоятельная работа обучающихся 10 
1. Описание последствий действия вирусов. 
2. Выявление особенностей действий современных компьютерных 
вирусов. 
3. Описание популярных антивирусных программ. 

10 

Тема 2.5. Работа в 
многофункциональном 
графическом редакторе 

Содержание учебного материала 8 
ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 

1. Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, 
векторной графики и трёхмерной графики. 4 

В том числе практических занятий 4 
1. Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе. 4 

Тема 2.6. 
Использование 
современных 
информационных и 
коммуникационных 
технологий в учебном 
процессе 

Содержание учебного материала 42 

ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 

1. Основные понятия и определения предметной области – 
информатизация образования. 4 

2. Понятие информационных и коммуникационных технологий, 
средств информационных и коммуникационных технологий 4 

3. Дидактические возможности средств ИКТ. 4 
4. Технологии Мультимедиа и Гипермедиа: понятие, история 
возникновения. Мультимедийные обучающие системы, их 
возможности. 

4 

5. Программные и технические средства мультимедиа 2 
6. Телекоммуникации в образовании. Синхронные и асинхронные 
средства общения. Облачные технологии. 4 

В том числе практических занятий 8 
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1. Социальные сетевые сервисы в образовании. Электронные средства 
учебного назначения, их состав и типология. 2 

2. Принципы и требования к разработке электронного учебника. 
Реализация принципа наглядности. 2 

3. Базы данных, базы знаний. Экспертные и интеллектуальные 
обучающие системы. 2 

4. Современные подходы к проектированию и разработке 
информационных образовательных ресурсов. 2 

Самостоятельная работа обучающихся 12 
1. Этапы разработки электронных средств учебного назначения, 
анализ, оценка и экспертиза.  
2. Современные комплексы для создания и проведения тестового 
контроля.  
3. Использование метода портфолио в образовательной практике. 
Автоматизация управления учебным заведением: предпосылки, 
основные возможности.  
4. Понятие дистанционного образования. Дистанционные технологии. 
5. Процесс разработки дистанционных курсов. 

12 

Промежуточная аттестация 10  
Всего: 160  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
3.1. Для реализации программы учебной дисциплины имеются следующие 

специальные помещения: 
- учебные аудитории для проведения занятий всех видов, предусмотренные 

образовательной программой, в том числе групповых и индивидуальных консультаций, 
текущего контроля и промежуточной аттестации. 
 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы применяется информационное обеспечение электронной 
библиотечной системы, а также электронные образовательные и информационные ресурсы. 

 

1. Интеллектуальные информационные системы и технологии : учебное пособие / 
Ю. Ю. Громов, О. Г. Иванова, В. В. Алексеев [и др.]. - Тамбов : Тамбовский 
государственный технический университет, ЭБС АСВ, 2013. - 244 c. - ISBN 978-5-8265-
1178-7. - Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды 
СПО PROFобразование : [сайт]. - URL: https://profspo.ru/books/63850   

2. Баженов, Р. И. Интеллектуальные информационные технологии в управлении : 
учебное пособие / Р. И. Баженов. - Саратов : 2018. - 117 c. - ISBN 978-5-4486-0102-6. - Текст 
: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 
PROFобразование : [сайт]. - URL: https://profspo.ru/books/72801  

3. Цветкова, А. В. Информатика и информационные технологии : учебное пособие 
для СПО / А. В. Цветкова. - Саратов : Научная книга, 2019. - 190 c. - ISBN 978-5-9758-1891-
1. - Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 
PROFобразование : [сайт]. - URL: https://profspo.ru/books/87074  

 
 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения Критерии оценки Методы 
оценки 

Знает 
- цифровые решения для технических 
задач; 
- характеристика процесса 
проектирования цифровых решений; 
- использование социальных систем для 
поиска информации;  
- использование поисковых систем для 
поиска оптимизации и ее анализа 
информации; 
- актуальный профессиональный и 
социальный контекст, в котором 
приходится работать и жить; 
- основные источники информации и 
ресурсы для решения задач и проблем в 
профессиональном и социальном 
контексте; 

91-00% правильных 
ответов: оценка 
5(отлично) 

71-90% правильных 
ответов: оценка 
4(хорошо) 

61-70% правильных 
ответов: оценка 3 
(удовлетворительно) 

Менее 60% правильных 
ответов: оценка 2 
(неудовлетворительно) 

Собеседование   

Опрос студента   

Выполнение 
практических 
работ   

Экзамен 

https://profspo.ru/books/63850
https://profspo.ru/books/72801
https://profspo.ru/books/87074


10 

- алгоритмы выполнения работ в 
профессиональной и смежных областях; 
- методы работы в профессиональной и 
смежных сферах; 
- структуру плана для решения задач; 
- порядок оценки результатов решения 
задач профессиональной деятельности; 
- номенклатура информационных 
источников, применяемых в 
профессиональной деятельности; 
- приемы структурирования информации; 
- формат оформления результатов поиска 
информации, современные средства и 
устройства информатизации; 
- порядок их применения и программное 
обеспечение в профессиональной 
деятельности в том числе с 
использованием цифровых средств; 
- содержание актуальной нормативно-
правовой документации; 
- современная научная и 
профессиональная терминология; 
- возможные траектории 
профессионального развития и 
самообразования; 
- основы предпринимательской 
деятельности;  
- основы финансовой грамотности; 
- правила разработки бизнес-планов; 
- порядок выстраивания презентации; 
- кредитные банковские продукты. 
Умеет 
- использовать цифровые решения в 
профессиональной деятельности; 
- применять современные цифровые 
решения при проектировании 
информационных систем; 
- использовать социальные сети и 
поисковые системы; 
- распознавать задачу и проблему в 
профессиональном и социальном 
контексте; 
- анализировать задачу и проблему и 
выделять её составные части; 
- определять этапы решения задачи; 
- выявлять и эффективно искать 
информацию, необходимую для решения 
задачи и проблемы; 
- составлять план действия; 
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- определять необходимые ресурсы; 
- владеть актуальными методами работы  
в профессиональной и смежных сферах; 
- реализовывать составленный план; 
- оценивать результат и последствия своих 
действий (самостоятельно или с помощью 
наставника); 
- определять задачи для поиска 
информации; 
- определять необходимые источники 
информации; 
- планировать процесс поиска; 
- структурировать получаемую 
информацию; 
- выделять наиболее значимое в перечне 
информации; 
- оценивать практическую значимость 
результатов поиска; 
- оформлять результаты поиска, 
применять средства информационных 
технологий для решения 
профессиональных задач; 
- использовать современное программное 
обеспечение. 
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